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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/ Jas

TUJUAN MANUAL BOOK
PANDUAN PENGGUNA V.6.
BENDAHARA

Panduan ini berisi tentang prosedur dan kebijakan yang menentukan
operasi Pemerintah, Instansi, dan Penyedia harus menggunakan
panduan ini untuk prosedur operasional dan melengkapi persyaratan
peraturan. Bidang-bidang tertentu untuk tujuan dan ruang lingkup
pekerjaan adalah:

1. Pedoman pengguna yang menentukan kebijakan dan langkah-langkah
aktivitas pengguna untuk keperluan individu atau pemerintah dalam
pengadaan.

2. Panduan Pengguna ditujukan bagi K/L/PD dan Penyedia yang ingin
mendaftarkan produknya di Katalog Elektronik versi 6.

3. Semua pengguna harus mematuhi panduan pengguna dan kebijakan
yang terjadi di manual.

4. Panduan pengguna ini dimiliki oleh Tim Operasi Produk.
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CAKUPAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA
EKatalog v6

Transfer oleh Bendahara Satker melalui Virtual Account
Khusus transaksi di bawah Rp 200.000.000

Pembayaran UP dengan Kartu Kredit Pemerintah (KKP)
Khusus transaksi di bawah Rp 200.000.000

Pembayaran UP dengan KKI - Scan QRIS
Khusus transaksi di bawah Rp 10.000.000
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EKatalog v6

1 Halaman Manajemen Akses

e Pada halaman manajemen akses, Bendahara dapat memilih
platform pengadaan barang dan jasa yang ingin dimasuki
dengan meng-klik kolom “Pilih Platform”.

-
f_? ia " Internal Dashboard v

Manajemen Akses

& Manajemen Akses

Pilih Platform

Pengaturan Tanda

o Tangan Elektronik
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1 Halaman Manajemen Akses

e Pilih platform Katalog Elektronik Versi 6 dengan klik tombol
s HHU
Pilih”.

iran Tanda Anda mengtima permingasn Akses Adin, Kk Tt Akses® yntuk menjah Admin bary

LOGIN |
BENDAHARA B :

men Akses

Pilih Platform

—_— =
L + Hubungkan atau Buat Akses

fran
EKatalog v6
Tutup
Pusat Bantuan Whatsapp Email Bekerjasama Dengat
% 1440

(ap Har) 24 Jam © 0811.1557.709 Jadwal Operasionat B3 tayanandikpp go.id sutal
Senin - jutnat: 09.00 + 14,00 Wi} N iy
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1 Halaman Manajemen Akses
® Bendahara dapat memilih akses yang ingin dimasuki pada
platform yang dipilih, lalu klik tombol “Selanjutnya”.

Manajemen Akses

LOG I N Pilih Platform L ubongian ateu Bunt s
BENDAHARA
EKatalog v6

Akses

KLPD D - Satker D - PPK
KLPD E - Satker E - PP
| Selanjutnya |
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EKatalog v6

Halaman Manajemen Akses

e Untuk Bendahara yang baru pertama kali mengakses,
Bendahara harus mengkonfirmasi Syarat dan Ketentuan dan
Kebijakan Privasi platform yang dipilih, lalu klik tombol

" s
Setuju”.
g () ? Interna
Syarat dan Ketentuan
Manajemen Al
kses
Pilih Platfol
anda Pillh salah satu platft  ©
‘onik
Pilih Platform
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EKatalog v6

Halaman Manajemen Akses

e Jika Bendahara memiliki beberapa akses yang terhubung,
maka Bendahara harus memilih akses yang sesuai, dan klik
tombol “Masuk”. Bendahara akan secara otomatis diarahkan
ke sistem Katalog Elektronik Versi 6.

e Jika Bendahara hanya memiliki satu akses, maka Bendahara
akan langsung diarahkan ke sistem Katalog Elektronik Versi 6
tanpa harus memilih akses.

Selamat Datang di eKatalog v6

Persona Pilih Persana

PERSOMA 1 Masuk

PERSOMA 2 Masuk
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1 Halaman Katalog Elektronik Versi 6
e Berikut adalah contoh tampilan halaman Katalog Elektronik
Versi 6 setelah Bendahara berhasil login.

BENDAHARA

eeeeee

EKatalog v6

aaaaaaaaaaaaaaaa
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EKatalog v6

2 Halaman Daftar Pesanan

e Berikut tampilan setelah Bendahara berhasil login.

AKatalog

Daftar Pesanan

Semua

Q

EP-01HPDMGDGKRZPTE/HI5P1TNBG) 1 Dalam Pr

PT. lkpp penyedia 476

Mesin Kelasik Butterfly JA1 - Paket mesin
1set dengan dinama: * Mesin Jahit..
201 Pcs x Rp 100.000

EP-01HNHQSSIEFTAPEJCXZERXVYSA

PT. lkpp penyedia 476

Transfer oleh Bendahara

JS Bendahara Testing2

v Reset

Rp 20.100.000

Melalui Negosiasi

Lihat Detail Ulangi Pembayaran
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PANDUAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Cek Pesanan melalui Email

Setelah PPK berhasil mengajukan pembayaran, Bendahara
akan menerima notifikasi untuk melanjutkan pembayaran via
email dan lonceng

Bendahara dapat melanjutkan pembayaran dengan klik “Lihat
Detail Pesanan”.

aaaaaaaa

Rp20.000.000

,,,,, e Total Harga Rp28.550.000

Terima Kasih,
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PANDUAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Cek Pesanan melalui Email

e Setelah klik “Lihat Detail Pesanan”, Bendahara akan diarahkan
pada halaman detail pesanan di Katalog Elektronik Versi 6.
Untuk melanjutkan, klik “Bayar Sekarang”.

MAKatalog

< Detail Pesanan

elzlui Negosiasi
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PANDUAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Cek Pesanan melalui Pencarian

Selain melalui email, Bendahara dapat mencari pesanan yang
perlu dibayar pada kolom pencarian dengan memasukkan

nomor pesanan/nama produk/nama penyedia. Setelah
pesanan ditemukan, klik “Bayar Sekarang”.

Q

#EP-KL215-6531-0001 - 3 1

':-<'_' Toko Jaya Sekali

> Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetetis - € liz ota
[ S5 i
. Warna Hitam Toko Jaya Sekali Rp28.550.000
1pcs (2,50Kg) x Rp5.000.000 SRR (i o v
Melalui Negosiasi
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3 Konfirmasi Pembayaran dan Dokumen

e Setelah  klik  “Bayar Sekarang”, Bendahara perlu
mengkonfirmasi pembayaran dengan meninjau dokumen dan
memastikan PAGU sudah tercukupi. Dokumen yang perlu

ditinjau adalah: Surat Pesanan, BAST, Invoice Barang Jasa.
e Apabila sudah tepat, klik “Lanjutkan Pembayaran”.

PANDUAN
PEMBAYARAN »

N

Surat Pesanan
M E LA l | I VA H Surat Pesanan EP-01HMZ5YCHFXPG)DPBAG)52B3)P.pdf
Lihat Dokumen

BAST

H Invoice Barang Jasa GM-INV/2024/01/DWAQTVU-1.pdf

Tolak Pembayaran Lanjutkan Pembayaran
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4 Virtual Account
e Pilih salah satu virtual account yang akan digunakan untuk
pembayaran.
e Setelah memilih virtual account, klik “Bayar”.
PA N D U A N Pembayaran Virtual Account X

PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Pilih Bank Himbara

mecn Virtual Account Mandiri @.
Virtual Accoun t BRI

EeR
Bisa enerin tr f

- Virtual Accoun! t BNI

’ E enerir transh '

Ringkasan Pembayaran

Tot o7 Rp28.050.000

Total Ongkos Kirim Rp500.000

Total Pembayaran Rp28.550.000
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5 Proses Pembayaran

® Selesaikan pembayaran sesuai dengan cara pembayaran bank
O ! yang dipilih. Cara pembayaran dapat dilihat pada bagian “Cara

Pembayaran”.

"
>

PANDUAN

ENMBAYARAN
BENDAHARA
MELALUI VA .
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6 Notifikasi Pembayaran melalui Email
e Bendahara juga akan menerima notifikasi via email untuk
menyelesaikan pembayaran. Berikut contoh notifikasi email
yang akan diterima.

PANDUAN —

PEMBAYARAN S

BENDAHARA —
MELALUI VA —
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PANDUAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Batas Waktu Pembayaran

e Batas waktu untuk melakukan pembayaran adalah 24 jam.
Apabila Bendahara tidak dapat menyelesaikan pembayaran
<24 Jam, maka secara otomatis status pesanan berubah
menjadi “Pembayaran Kedaluwarsa”.

e Bendahara dapat mengulangi proses pembayaran dengan klik
“Ulangi Pembayaran”.

#EP-KL215-6531-0001

o Kali
> Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetetis -
g WarnaHitam Toko Jaya Sekali Rp28.550.000
1pcs (2,50Kg) x Rp5.000.000 UMKK Ifficial Vendor
Transfer oleh Bendahara
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PANDUAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Pembayaran Berhasil

® Apabila Bendahara berhasil menyelesaikan pembayaran <24
Jam, maka akan muncul notifikasi pembayaran berhasil dan
status pesanan akan berubah menjadi “Pembayaran
Berhasil”.

Daftar Transaksi © Diirim ke Babelan, Kab. Bekasi

BKatalog ¢ l? r‘un N‘ame Here

Selesaikan Pembayaran Dalam
23:58:21

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

MMMMMMMMM
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9 Pembayaran Ditolak

O 2 e Klik “Bayar Sekarang” pada pesanan yang akan dibayarkan.

l NDU \ Q - - Reset
P E IVI BAYA RA N #EP-KL215-6531-0001 + 3 Mar 2023, 10:14 WIB *  Dalam Proses Pembayaran
':-'«: Toko Jaya Sekali
B E N ‘ \I Il \I {‘ \ > Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetetis - Penyedia Total Harga
= « Warna Hitam Toko Jaya Sekali Rp28.550.000
1pcs (2,50Kg) x Rp5.000.000 UMKK @ Official Vendor
‘ Metode Pembayaran

Transfer oleh Bendahara
Lihat Detaill Bayar Sekarang
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PANDUAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Pembayaran Ditolak

Apabila pada tahap konfirmasi pembayaran Bendahara ingin

menolak pembayaran, Bendahara dapat
Pembayaran”

|
Konfirmasi Pembayaran X
Sebelum melakukan pembayaran, | k | |
PAGU u diaan me I
Surat Pesanan
n Surat Pesanan EP-0THMZ5YCHFXPG)DP8A6)52B3)P.pdf

Lihat Dokumen

BAST

w BAST1234567890.pdf
Lihat Dokumen

Invoice Barang Jasa

w Invoice Barang Jasa GM-INV/2024/01/DWAQTVU-1.pdf
Lihat Dokumen

Tolak Pembayaran Lanjutkan Pembayaran
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9 Pembayaran Ditolak
e Selanjutnya Bendahara diminta untuk mengisi alasan
penolakan pembayaran. Setelah mengisi, klik “Ya”.

PA N D U A N Ajukan Penolakan Pembayaran ke PPK? X
Sebelum klik "Ya", mohon lasan penolakan pembayaran untuk d

PEMBAYARAN

BENDAHARA
MELALUI VA

Batal
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PANDUAN
PEMBAYARAN

BENDAHARA °

MELALUI VA

Pembayaran Ditolak

Status pesanan pada Daftar Pesanan Bendahara akan berubah
menjadi “Ditolak Bendahara”.

#EP-KL215-6531-0001 Aar 4V Dalam Proses Pembayaran  Ditolak Bendahara

':-':' Toko Jaya Sekali

> Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetetis - F € ' 5
[ =N i
g Warna Hitam Toko Jaya Sekali Rp28.550.000
1pcs (2,50Kg) x Rp5.000.000 UMKK Official or

Transfer oleh Bendahara

Apabila pembayaran pesanan ditolak oleh bendahara, PPK
dapat mengulangi proses pembayaran lagi, mulai dari tahap
memilih metode pembayaran.

#EP.KL215-6531-0001 - 3 Mar 2023, 10:14 WIB - palam Prosespembayaran _ Diclak Bendahars

':-'1‘ Toko Jaya Sekali

> Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetetis - tal H
. Warna Hitam Toko Jaya Sekali Rp28.550.000
1pcs (2,50Kg) x Rp5.000.000 fficial Ver

Transfer oleh Bendahara

Ulangi Pembayaran | (RGEISeIIETIEEEETE
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PANDUAN
PEMBAYARAN

KKP MELALUI
BENDAHARA

Pengajuan Pembayaran oleh PPK

Setelah PPK mengisikan email penunjukan pembayaran dan
klik “Kirim”, pemegang KKP/Bendahara yang ditunjuk akan
menerima email permintaan pembayaran pesanan. Untuk
melanjutkan pembayaran, klik “Bayar”

oo
- - e
BKatalog
o= 10000
Total Harga Rp9.900.000
Q.=
w
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2 Pengajuan Pembayaran oleh PPK
e Selanjutnya akan muncul pop up untuk mengisi: Nomor Kartu,
Masa Berlaku, dan Nomor CVV
e Setelah data diisi dan dipastikan benar, klik “Bayar”.
PANDUAN
PEMBAYARAN

NNNNNNNNNN

KKP MELALUI o
BENDAHARA [

nnnnnnnnnnnnnnn
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3 Otentikasi Pembayaran KKP
e langkah selanjutnya adalah  melakukan  otentikasi
pembayaran. Isi dengan kode OTP yang dikirimkan ke nomor
handphone pemegang KKP, kemudian klik “Submit”.

PANDUAN -
PEMBAYARAN [

KKP MELALUI
BENDAHARA =
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4 Pembayaran Berhasil

O 3 e Jika berhasil, akan muncul halaman pembayaran berhasil.

PANDUAN
PEMBAYARAN (v )

KKP MELALUI
BENDAHARA L




* GovTech L PP
Procurement LT T Pl

04

PANDUAN
PEMBAYARAN

KKI MELALUI
BENDAHARA

Pengajuan Pembayaran oleh PPK

Setelah PPK mengisikan email pemegang KKI dan klik “Kirim”,
pemegang KKI akan menerima email permintaan pembayaran
pesanan. Untuk melanjutkan pembayaran, klik “Bayar”.

fKatalog

—— e s 000
nnnnnnnnnnnnnn -
nnnnn 000
Total Harga Rp3.900.000
Ringkasan P
g -
w
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2 Halaman Pembayaran QRIS
e Setelah klik “Bayar”, secara otomatis akan diarahkan pada
halaman pembayaran QRIS. Silakan selesaikan pembayaran

sesuai dengan cara pembayaran.

PANDUAN

00:14:36

PEMBAYARAN

KKI MELALUI
BENDAHARA
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3 Pembayaran Berhasil

O 1 e Jika berhasil, akan muncul halaman pembayaran berhasil.

PANDUAN
PEMBAYARAN (v )

KKI MELALUI
BENDAHARA L
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TERIMA KASIH
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